Stellenausschreibung des Amtes Gnoien

Ausschreibung eines Ausbildungsplatzes
Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

Das Amt Gnoien bietet zum 01.09.2025 einen Ausbildungsplatz fiir die Ausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) an.

Die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten erfordert grundsatzlich mindestens
den Realschulabschluss.

Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle Ausbildung im offentlichen Dienst und eine
tarifgerechte Bezahlung wihrend dieser Zeit. Die Ausbildung ist vornehmlich als
berufliche Erstausbildung gedacht. Die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten
dauert 3 Jahre.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Wir erwarten von unseren Auszubildenden Selbstindigkeit im Denken und Handeln,
Kontaktfreudigkeit, Teamfdhigkeit, ein korrektes und freundliches Auftreten sowie ein
hohes Maf$ an Fleifs und Engagement.

Ihre ausfiihrliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum 29.11.2024 an

Amt Gnoien
Der Amtsvorsteher
z. H. Frau Balz, Kennwort: Ausbildung
Teterower Strafie 11a
17179 Gnoien

oder online per E-Mail an balz@amt-gnoien.de

Bewerberinnen und Bewerber legen bitte in jedem Fall das Schulabschlusszeugnis oder
das aktuelle Schuljahreszeugnis bei.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden vom Amt Gnoien
nicht tibernommen. Die Bewerbungsunterlagen werden bei einer erfolglosen Bewerbung
nur zuriickgesandt, wenn der Bewerbung ein adressierter und ausreichend frankierter
Riickumschlag beiliegt.

Bei gleicher Eignung und Befdhigung werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt
berticksichtigt. Sie werden gebeten, bereits im Bewerbungsschreiben auf die
Behinderung hinzuweisen und eine Kopie des Schwerbehindertenausweises beizuftigen.
Informationen zur DS-GVO finden Sie unter:

gez. Lars Schwarz e
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Amtsvorsteher —
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http://www.amt-gnoien.de/Datenschutzerklärung

